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Konuyla ilgili harcama birimleri ile düzenli iletişimde bulunmak

SORUMLU İŞ AKIŞI

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI
KESENEK GÖNDERME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

Bu süreç akışının amacı, SGK keseneklerinin gönderilmesi işlemleri kapsamında yürütülen faaliyetler için her bir adımın sorumlusunu ve 
çıktısını da içeren standart bir yöntem belirlemektir.

Bu süreç akışı, SGK keseneklerinin gönderilmesi işlemleri kapsamında yürütülen tüm faaliyetleri kapsar.

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Peronel maaş ödemelerinden kesinti yapılan ve harcama birimlerince bildirgeleri onaylanan SGK kesintilerinin zamanında ödenememesi, 
Harcama Birimlerince personelin emekli keseneklerinin Sosyal Güvenlik Kurumu e-kesenek sistemine girişinin zamanında yapılamaması

      1. Amaç

      2. Kapsam

      3. Süreç Sahibi

      4. Süreç Riskleri

      5. Kontrol Strateji ve
          Yöntemleri

Maaş işlemleri sonrasında emanete alınan Sosyal Güvenlik Kurumu emanetlerine ait 
tahakkuk fişlerine ilişkin dökümler Maaş Tahakkuk birimince SGK Kesenek sisteminde veri 
girişlerinin yapılmasına müteakip e-kesenek tahakkuk fişlerinin birer nüshası teslim alınır.

Tahakkuk Fişlerinde yer alan tutarlar ve ilgili emanet hesap kodlarında yer alan tutarlar 
Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi üzerinden ilgili haracama birimi bazında kontrol 

Ödeme talebi oluşturlan SGK kesinti tutarları için açıklama kısmına her birimin kesenek kodu yazılarak  ön
muhasebe kaydı işlemlerine alınır  ve ön muhasebe işlem fişine tahakkuk fişinin bir örneği eklenerek 
yevmiyeleştirilmek üzere muhasebe yetkilisine sunulur.

Kontrol İşlemi yapılır.

Hata var mı? Hatanın sebebi bulunarak düzeltilir.

Onaylanıp imzalanan MİF'ler arşive kaldırılmak üzere ilgili personelere sevk edilir.


	Kontrol listesi

